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วิธีการเข้าใช้งาน ระบบ PGIS (On WEB) สามารถเข้าได้ ดงันี ้ 

1. เข้าผา่น ระบบ Agis  จะมีด้านบน ตรง Account Application เลือก PAS จะ สามารถเข้าได้เลยโดยระบบจะ  

Login อตัโนมตั ิ  

 
  

2. เข้าผา่น                        โดยเข้าไปท่ี ลงิค์  http://pas.aapth.net/pas 

 ผู้ใช้งานสามารถเร่ิมใช้โปรแกรมโดยระบ ุ
Username    :     ใช้  User เดียวกบัระบบ  AGIS       
Password     :     ใช้  PSW เดียวกบัระบบ  AGIS 

กด Sign in               

    เม่ือเข้าระบบเรียบร้อยแล้วโปรแกรมจะ โชว์หน้าจอแสดงผลตามด้านลา่ง  โดยจะแสดงรายละเอียดวา่ในแตล่ะ 

Step นัน้ มีจํานวนงานค้างคงเหลืออยูก่ี่บริษัท  (ยงัใช้งานไมไ่ด้)   
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ขัน้ตอนในการเร่ิมใช้งานในส่วนที่เก่ียวข้องกับ PAS 

Step 1 PAS Update client proposal (or confirm e-mail). 
คือการ ยืนยนัการใช้บริการ  โดย  Upload file  สญัญา หรือ E-mail เพ่ือยืนยนัการใช้บริการ    

Step 3 PAS Planning key in client information  
คือการระบผุู้ รับผิดชอบในการตรวจสอบ และระบรุายละเอียดของลกูค้า 

Step 5 PAS Import & Mapping  
คือการตรวจสอบการนําเข้าข้อมลูและจบัคูป่ระเภทรายการกบั Audit code 

Step 6 PAS fieldwork (Store WP , Input  Adjust and Reclassify , Issue draft FS TOP ADJ 
คือการเร่ิมงานตรวจสอบบญัชี     

Step 7 PAS Confirm and Upload draft FS.  
คือการยืนยนัความถกูต้องของงบกบั AAP     

Step 9 PAS Send  draft FS  (PDF)  to JP  CPA     
คือการยืนยนัความถกูต้องของงบกบั JP  CPA           

 9.1  PAS Send  confirm JP  CPA   in‐charge   to Otsuka san 

       คือ   PAS  ส่งยืนยันช่ือ JP  CPA ‐in charge  ให้ Otsuka san 
 9.2  PAS Send  draft FS to JP CPA‐in charge 

        คือ  PAS ส่งรายงานผู้สอบบัญชี ให้  JP CPA‐in charge 

Step 12 PAS issue FINAL FS  (hard copy)        
คือการสง่เลม่งบการเงิน (กระดาษ)     

 12.1  Issue Final FS(Hard copy) 

          คือ ออกเล่มงบการเงนิ 
 12.2  Client signed Final FS(Hard copy) 

          คือ  ลูกค้าเซน็เล่มงบการเงนิ 
Step 13 Client sign FINAL FS  (hard copy)        

คือลกูค้าเซน็งบการเงิน (กระดาษ)     
Step 14 PAS Send document back to client (AAP’s client only) 

คือการสง่อกสารการบนัทกึบญัชีคืนให้ลกูค้า  (เฉพาะลกูค้า AAP เท่านัน้) 
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Step 1  การ ยืนยนัการใช้บริการ  โดย  Upload file  สัญญา หรือ E-mail เพื่อยืนยันการใช้บริการ 
 PAS Update client proposal (or confirm e-mail). 
      

             ขัน้ตอนการ Upload proposal  

 ให้กดเลือก ท่ี Audit แถบเมน ูด้านบน จาก นัน้ให้เลือก Audit plan เพ่ือเข้าไปทํางาน  

 

เม่ือเข้ามาแล้ว ให้กด       ด้านหลงัรายช่ือของบริษัทท่ีต้องการจะนําเข้าข้อมลู  

 

    โปรแกรมจะโชว์หน้าจอตามภาพด้านลา่ง  ให้เลือก >>TAB : PAS(OAT) 
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รายละเอียดประกอบ  

1. เม่ือเลือกแล้ว โปรแกรมจะแสดงหน้าจอตามรูปด้านลา่ง  

 
1.1 ระบวุนัท่ี สง่ Proposal ให้ลูกค้าทาง E-mail    

1.2 ระบวุนัท่ี Proposalの承認 

1.3 ระบวุนัท่ี Print Status 

1.4 ระบวุนัท่ี Proposal 原本の送付 

1.5 ระบวุนัท่ี 原本の送付 

1.6 กดเลือก ไฟล์ท่ีจะนําเข้าโดยกดท่ีปุ่ มสีเขียว    

เม่ือกดปุ่ ม Upload file โปรแกรมจะขึน้ Popup  เพ่ือให้ระบปุระเภทเอกสารท่ีต้องการจะ Upload 

ตามรูปด้านลา่ง   

 Proposal ท่ีลกูค้าเซน็ยืนยนัการใช้บริการ  หรือ 

 E-mail ท่ีลกูค้ายืนยนัการใช้บริการ (กรณียงัไมไ่ด้รับ proposal ชดุเซน็) 

 Cost sheet กระดาษทําการคํานวณต้นทนุ 
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เม่ือเลือกประเภทแล้ว ให้กดปุ่ มเลือกไฟล์ท่ีต้องการแนบ   และ กด ปุ่ ม     

โดยถ้า Upload  สําเร็จโปรแกรมจะแสดงประวตั ิการ Upload ตามรูปด้านลา่ง   ซึง่การ Upload นัน้

สามารถ Upload เพิ่มได้ไมจํ่ากดัจํานวนครัง้ 

 

กรณีต้องการ  Download  เอกสารท่ี Upload  แล้ว สามารถเลือกท่ี      เพ่ือเปิดไฟล์เอกสาร 

และเม่ือเลือกแล้ว โปรแกรมจะโชว์เอกสารท่ี TAP ตอ่ไป 

 

1.7 ระบหุมายเหต ุ(ถ้ามี)   และกด   เม่ือต้องการบนัทกึ 
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 Step 3 การระบุผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ และระบุรายละเอียดของลูกค้า   
PAS Planning key in client information    

         ขัน้ตอนการระบุผู้รับผิดชอบงาน   

   ให้กดเลือก ท่ี Audit แถบเมน ูด้านบน จาก นัน้ให้เลือก Audit plan เพ่ือเข้าไปทํางาน  

 

เม่ือเข้ามาแล้ว ให้กด       ด้านหลงัรายช่ือของบริษัทท่ีต้องการ  

 

    โปรแกรมจะโชว์หน้าจอตามภาพด้านลา่ง  ให้เลือก >>TAB : PAS(Assign) 
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รายละเอียดประกอบ  

1. เม่ือเลือกแล้ว โปรแกรมจะแสดงหน้าจอตามรูปด้านลา่ง 

 

1.1 Planning for Audit (Assign) 

คือการระบรุายช่ือ STAFF ผู้ รับผิดชอบในการตรวจสอบของบริษัทนัน้ๆ  โดยกดปุ่ ม search  

เลือกช่ือพนกังานท่ีต้องการ และกดปุ่ มเพิม่  บวก  เม่ือเพิ่มสําเร็จแล้ว ช่ือท่ีเลือกจะแสดงไปท่ี History ด้านขวา 

  

1.2 Audit plan for Otsuka san 

คือการวางแผนการตรวจสอบ โดยระบวุนัท่ีท่ีคาดวา่จะปฏิบตังิาน   

 Plan field work    

 Preparing FS form  

 Delivery FS after audit to JP CPA 
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ขัน้ตอนการระบุรายละเอียดของลูกค้า   

    โปรแกรมจะโชว์หน้าจอตามภาพด้านลา่ง  ให้เลือก >>TAB : Information 

 

 

รายละเอียดประกอบ  

เม่ือเลือกแล้ว โปรแกรมจะแสดงหน้าจอตามรูปด้านลา่ง ให้ตรวจสอบความถกูต้องของข้อมลู และเพิ่ม

ข้อมลูท่ีเก่ียวข้องกบับริษัท 
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Step 5 การตรวจสอบการนําเข้าข้อมูลและจบัคู่ประเภทรายการกับ Audit code     
PAS  Import & Mapping      
 
Import 
  กรณีท่ีเป็นลกูค้า AAP ,AAP จะนําเข้าข้อมลูงบการเงิน โดย PAS จะทําหน้าท่ีตรวจสอบเท่านัน้ 

  กรณีท่ีไมใ่ช่ลกูค้า AAP , PAS  จะต้องนําเข้าข้อมลูในโปรแกรม   

 

 Mapping 
กรณีท่ีโปรแกรมตรวจสอบและพบวา่มี Account code ท่ีไมส่ามารถ Mapping ได้ โปรแกรม

จะแจ้งเตือนให้ผู้ รับผิดชอบเข้าไปกําหนด 

 

ให้กดเลือก ท่ี Setting  แถบเมน ูด้านบน จาก นัน้ให้เลือก  Setup TB (BS,PL) เพ่ือเข้าไปกําหนด  

 

เม่ือเข้ามาแล้ว ให้กด       ด้านหลงัรายช่ือของบริษัทท่ีต้องการ  
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    โปรแกรมจะโชว์หน้าจอตามภาพด้านลา่ง  ให้กาํหนด Mapping โดย 

 PAS เป็นผู้ กําหนด Account Name(J)  , Section , F/S Audit Detail 

 AAP เป็นผู้ กําหนด PND.50 

 

Step 6 การเร่ิมงานตรวจสอบบัญชี       
PAS fieldwork (Store WP , Input  Adjust and Reclassify , Issue draft FS TOP ADJ   
 

ขัน้ตอนการตรวจสอบบญัชี   

 ให้กดเลือก ท่ี Audit แถบเมน ูด้านบน จาก นัน้ให้เลือก Audit fieldwork (by PAS) เพ่ือเข้าไปทํางาน  

 

เม่ือเข้ามาแล้ว ให้กด       ด้านหลงัรายช่ือของบริษัทท่ีต้องการ 
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    โปรแกรมจะโชว์หน้าจอตามภาพด้านลา่ง  ให้กด       ด้านหลงัรายช่ือของ Rev. ท่ีต้องการ  

หมายเหต ุ: Rev.0 คือ Revision 0 คือการจดัทําครัง้แรก กรณีท่ีมีการแก้ไข จ้เป็น Rev. 1,2,3,….  

 

 

เม่ือเลือกแล้ว โปรแกรมจะแสดงหน้าจอตามรูปด้านลา่ง  

 

รายละเอียดประกอบ  

1 Index 

 
คือ Storage ในการเก็บรวบรวมเอกสารแนบท่ีเก่ียวข้องทัง้หมด ซึง่แยกตาม Index ท่ีกําหนด  

โดยกดท่ีปุ่ มสีเขียว   เพ่ือท่ีจะ Upload  ไฟล์แตล่ะรายการ 
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เม่ือกดปุ่ ม Upload file โปรแกรมจะขึน้ Popup  เพ่ือให้  Upload ตามรูปด้านลา่ง  

ให้กดปุ่ มเลือกไฟล์ท่ีต้องการแนบ   และ กด ปุ่ ม Upload  

 
 

หมายเหต ุ: หน้าจอแสดงผลจะแสดงช่ือและวนัท่ีท่ี  User เข้ามา Upload และตรวจสอบเอกสารแนบ 

 
 

2 TB 

 
คืองบทดลองท่ีโปรแกรมแสดงผลอตัโนมตั ิโดย 

 TB before Audit โปรแกรมจะนําข้อมลูมาจากงบบญัชีท่ี AAP Upload ในระบบ 

 Adjustment & reclassified โปรแกรมจะนําข้อมลูมาจาก TAB Adjust 

 TB after  Audit โปรแกรมจะคํานวณผลอตัโนมตั ิ

 F/S Audit โปรแกรมจะคํานวณผลอตัโนมตั ิ

หมายเหต ุ: ผู้ใช้กรุณาตรวจสอบความถกูต้อง กรณีต้องการ Download สามารถเลือกเป็นไฟล์ PDF และExcel

โดยกดปุ่ ม    ด้านขวาบน  
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3 TOP 

 
คือ กระดาษทําการผู้สอบบญัชี (รอเฟิร์มพ่ีตัม้) ท่ีโปรแกรมแสดงผลอตัโนมตั ิโดยจะเรียงตาม section  

 
 

 
 

3.1  กรณีต้องการเรียกดทีูละ Section สามารถเลือกได้โดยกด Drop down list และเลือก TOP ท่ีต้องการ 

3.2  กดปุ่ ม   เม่ือต้องการ Download เป็นไฟล์ Excel  
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3.3   กดปุ่ ม   เม่ือต้องการทํา Check list ทัง้หมด 

 
 

3.4  เลือก Section  และ กดปุ่ ม     เม่ือต้องการทํา Check list ราย section  

 
 

 
 

 

 

 

 

 



 
16    PGIS	Program	Manual	–PAS

4 ADJUST 

 
     คือ การทํารายการปรับปรุง  ซึง่จะแบง่เป็น 

 รายการปรับปรุงท่ีทาง AAP เป็นผู้ปรับปรุงมาให้ PAS ตรวจสอบความถกูต้อง 

 รายการปรับปรุงท่ี PAS เป็นผู้ปรับปรุงเอง 

  รายละเอียดประกอบ    เม่ือเลือกแล้ว โปรแกรมจะแสดงหน้าจอตามรูปด้านลา่ง 

 
Type: เลือกวา่เป็นการ Adjust หรือ Reclassified  

Description : กรอกคําอธิบายรายการปรับปรุง เป็นภาษาองักฤษ 

Supplier Name : กรอกช่ือเจ้าหนีห้รือลกูหนีท่ี้ทําการปรับปรุง 

ACC Code : พิมพ์ รหสับญัชีจะมีให้เลือก กดเลือก เพ่ือ Account Name จะขึน้มา 

* ในกรณี Account Code ท่ีไม่มีให้เลือก จะต้องแจ้งให้เพ่ิม เน่ืองจากในระบบจะเป็น Account Code จากผงับญัชี

กลางของ AAP ซึง่อาจจะมีบางบริษัทท่ีใช้ไม่ตรงกบัผงัAAP 

Debit , Credit : กรอกจํานวนเงิน 

Save : กด “Save”    กรณีต้องการบนัทกึข้อมลู 

Cancel : กด “Cancel” กรณีไมต้่องการบนัทกึข้อมลู 

Approve กด “Approve” กรณีต้องการอนมุตัริายการปรับปรุงท่ีทาง AAP  ปรับปรุงมา  

* ปุ่ มนีจ้ะขึน้เฉพาะรายการท่ี AAP ปรับปรุงมาให้ PAS ตรวจสอบเท่านัน้ 
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   เม่ือบนัทกึรายการปรับปรุงเสร็จแล้ว จะขึน้โชว์รายการท่ีบนัทกึเข้าไป ด้านลา่ง ของหน้าจอ และ สามารถ 

แนบไฟล์ จากรายการปรับปรุง กดปุ่ มด้านหลงั  จากนัน้ จะขึน้หน้า Pop Up ให้เลือกไฟล์และ Upload 

เอกสารแนบรายการปรับปรุง 

 

 

5 SRM (ยังไม่สามารถใช้ได้แพลนทาํ Phase 2) 

คือ................ (รอถามพ่ีตัม้) 

6 Analysis (ยังไม่สามารถใช้ได้แพลนทาํ Phase 2) 

คือ................ (รอถามพ่ีตัม้) 
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Step 7 การยนืยันความถูกต้องของงบกับ AAP             
PAS Confirm and Upload draft FS.    
 
คืองบการเงินท่ีโปรแกรมแสดงผลอตัโนมตั ิโดย 

 งบแสดงฐานะการเงิน   

 งบกําไรขาดทนุ  

 งบแสดงการเปล่ียนแปลงของผู้ ถือหุ้น   

หมายเหต ุ: ผู้ใช้กรุณาตรวจสอบความถกูต้อง กรณีต้องการ Download สามารถเลือกเป็นไฟล์ PDF 

และExcelโดยกดปุ่ ม    ด้านขวาบน  
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    การ Confirm Draft ให้ AAP ตรวจสอบ 

o ให้เลือกประเภทไฟล์ท่ีต้องการ Upload (T1,T2,T3,E1,E2,E3,TB)    

o ให้กดปุ่ ม “เลือกไฟล์”  ท่ีต้องการสง่   และ กด ปุ่ ม    โดยถ้า Upload  สําเร็จ

โปรแกรมจะแสดงประวตั ิการ Upload ตามรูปด้านลา่ง    

o ระบหุมายเหต ุ(ถ้ามี)   และกดปุ่ ม     เพ่ือยืนยนัการสง่ข้อมลูให้ AAP 

หมายเหต ุ: เม่ือกดปุ่ ม   เรียบร้อยแล้ว ไมส่ามารถกดครัง้ท่ี2 ได้ ต้องรอการ
ตรวจสอบจาก AAP ก่อน 

 

หมายเหต ุ: กรณีต้องการ  Download  เอกสารท่ี Upload  แล้ว สามารถเลือกท่ี      เพ่ือ SAVE 
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Step9 การการยนืยนัความถูกต้องของงบกับ JP  CPA             
PAS Send  draft FS  (PDF)  to JP  CPA          

 
คือการสง่งบการเงิน และไฟล์ท่ีเก่ียวข้องทัง้หมดให้ JP CPA ตรวจสอบ    

o ให้กดปุ่ ม “เลือกไฟล์”  ท่ีต้องการสง่   และ กด ปุ่ ม    

 โดยถ้า Upload  สําเร็จโปรแกรมจะแสดงประวตั ิการ Upload ตามรูปด้านลา่ง    

o ระบหุมายเหต ุ(ถ้ามี)   และกดปุ่ ม     เพ่ือยืนยนัการสง่ข้อมลูให้ JP CPA 

หมายเหต ุ: เม่ือกดปุ่ ม   เรียบร้อยแล้ว ไมส่ามารถกดครัง้ท่ี2 ได้ ต้องรอการตรวจสอบ
จาก JP CPA ก่อน 
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Step12  การส่งเล่มงบการเงนิ (กระดาษ)    PAS issue FINAL FS  (hard copy)   
   

 
  

o JP Co จะกรอกข้อมลูจํานวนเลม่ท่ีลกูค้าต้องการมาให้  

o เม่ือ Print เรียบร้อยแล้ว และนําสง่เลม่งบให้กบั AAP / ลกูค้า  ให้ระบวุนัท่ีสง่เลม่งบในระบบ  

o กดปุ่ ม    เพ่ือยืนยนัการสง่เลม่งบการเงิน 

 

Step 13 ค   ลูกค้าเซน็งบการเงนิ (กระดาษ)   Client sign FINAL FS  (hard copy)         

o เลือกประเภทเอกสารท่ีต้องการ Upload 

o ให้กดปุ่ ม “เลือกไฟล์”  ท่ีต้องการและกดปุ่ ม   โดยถ้า สําเร็จโปรแกรมจะแสดงประวตั ิการ Upload  

o กดปุ่ ม    เพ่ือยืนยนัการสง่เลม่งบการเงิน 

 



 
23    PGIS	Program	Manual	–PAS

Step 14 ค   การส่งอกสารการบันทกึบัญชีคืนให้ลูกค้า  (เฉพาะลูกค้า AAP เท่านัน้)   
P    PAS Send document back to client (AAP’s client only) 

 
 

o ให้กดปุ่ ม “เลือกไฟล์”  ท่ีต้องการ และกดปุ่ ม   โดยถ้า สําเร็จโปรแกรมจะแสดงประวตั ิการ Upload  

o กดปุ่ ม     เพ่ือยืนยนัการแนบไฟล์ใบนําสง่เอกสาร 
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การเรียกดูรายงาน หรือสรุปผลของแต่ละ บริษัท 

     สามารถดรูายงานได้  3 แบบดงันี ้

แบบที่ 1  หน้า Welcome (Dass board)  จะแสดง ให้ ทราบวา่ งบท่ีท่านถือนัน้ รออยูใ่นขัน้ตอนตา่งๆ ก่ีบริษัท  
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    แบบที่ 2  หน้า  Audit fieldwork    จะมีรายช่ือบริษัท โดย สามารถเลือก ดไูด้  

 Customer เลือก ดแูคบ่ริษัทเดียว  

 Year  เลือกดปีูอะไร  

 Status    เลือก ด ูStatus ของแตล่ะบริษัท ท่ีรับผิดชอบ  

เม่ือเลือกรายการท่ีต้องการ ทราบ จะให้ กด Search จะโชว์รายช่ือบริษัทท่ีหน้าจอ ให้ทราบ 

หรือ ต้องการเรียกรายงาน  Export Excel   ให้กดปุ่ มขวามือด้านบน 

 

แบบที่ 3  รายงานแสดงทกุสถานะแบบรวมทกุขัน้ตอน 
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